Oficio n° 081/2023

Franca — SP, 12 de junho 2023.

llIma. Senhora

Waléria Souza de Mascarenhas
DD. Secretaria Municipal de Salde
Franca — SP

Ref.: Interesse na prorrogacao do Termo de Convénio n° 0096/2022.
/7
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Vimos respeitosamente por meio deste, em atendimento a
clausula terceira do Termo de Convénio 0096/2022, celebrado entre a Secretaria
Municipal de Saude e a Fundagéo Espirita Allan Kardec, manifestar o interesse na
prorrogacgao do referido instrumento juridico, por meio de termo de aditamento.

llustrissima Senhora,

Aproveitamos o ensejo para requerer a aplicagdo do
mesmo indice de reajuste definido para a Fundagao Judas Iscariotes, ou seja, reajuste
de 7,62% sobre o valor atualmente recebido, haja vista que na época da celebragéo
do convénio com a Fundagdo Espirita Allan Kardec, esta Secretaria exigiu a
apresentagao de plano de trabalho com o mesmo custo praticado pela outra entidade,
que realiza desde 2019 a gestao de servigo idéntico, sendo, 5 (cinco) moradias na
modalidade Servico Residencial Terapéutico Tipo Il, para pacientes egressos de
instituicbes psiquiatricas, com histérico de longa permanéncia.

Posto isto, entendemos a necessidade de se considerar o
principio da equidade, uma vez que, os Servigos Residenciais Terapéuticos geridos
pelas Fundagdes Judas Iscariotes e Allan Kardec, possuem idénticas caracteristicas,
atendendo as mesmas quantidades de usuarios, e, portanto, possuem custos
operacionais praticamente iguais. Nesse sentido, encontramos respaldo legal para
este pleito, haja vista o disposto na Lei n® 8.080/90, Art. 26, § 2° que prevé a
manutengéo do equilibrio econdmico e financeiro do contrato, bem como na Lei n°
8.666/93, Art. 65, inciso I, alinea “d”, que diz o seguinte: a manutencéo do equilibrio
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econdémico e financeiro do contrato sera formalizada por acordo entre as partes, para
restabelecer a relagéo que pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e
a retribuicdo da Administragéo para a justa remuneragao do servigo, na hipétese de
sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou, ainda, em caso de forgca
maior, caso fortuito ou fato do principe. (Fonte: Nog¢des Gerais sobre a Participagéo
da Iniciativa Privada no SUS, TCE-SP, 2020)

Sem mais para o0 momento, aproveitamos a oportunidade
para renovarmos nossos votos de elevada estima e distinta consideragao.

Atenciosamente,

ario AriasMartinez
Presidente-Voluntario
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1. DADOS CADASTRAIS

Nome da Entidade: CNPJ:

FUNDACAO ESPIRITAALLAN KARDEC 47.957.667/0001-40
Endereco:

RUA JOSE MARQUES GARCIA, 675

Cidade: UF: CEP: DDDl/telefone: E-mail:
FRANCA SP 14.401-080 (16) 2103-3000 presidéncia@kardec.org.br
Nome do Responsavel (Presidente): CPF:

MARIO ARIAS MARTINEZ 084.167.358-67
Orgao expedidor/UF: Cargo:
18.335.407-2 SSP/SP Presidente
Endereco: CEP:

Rua Felisbino de Lima, 1389 - CD D’ Italia, Ap. | 14.401-146

2602, Franca — SP

Nome do Gestor do Convénio: | CPF: E-mail:

JOAO ROBERTO ABRAO 152.185.238-36 joao.roberto@kardec.org.br
Orgao expedidor/UF: Cargo: DDDl/telefone:
22.624.712-0 SSP/SP Diretor Administrativo | (16) 2103-3002

Enderego: CEP:

Rua Francisco Crizol Donha, 2401 - Ap. 01, 14.403-593

Jd. Piratininga, Franca — SP

2. CONTEXTO DA INSTITUICAO PROPONENTE

Historico da Instituicao:

Criada em 19/11/1922 pelo benemérito Senhor José Marques Garcia (1862-1942) em sua
residéncia, com o objetivo de acolher e prestar assisténcia as pessoas com transtornos
mentais, que ha época eram segregadas da sociedade e até mesmo sofriam violéncia
fisica por parte de outros cidadaos ditos “normais”. Em 03/10/1933 a entidade passou a
denominar-se “Casa de Saude Allan Kardec®, adquirindo personalidade juridica em
31/03/1966, inaugurando nessa época, novos pavilhées para acolhimento de um numero
crescente de pacientes. Desde a sua fundagao até o ano de 1969, o trabalho desenvolvido
no acolhimento dos portadores de doencas mentais era mantido por donativos da
comunidade Em 20/07/1970, firmou se convénio com a Secretaria de Estado da Saude
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femininos. No ano de 1972, com a expansdo de suas atividades, a entidade passou a
denominar-se Fundacgao Espirita Allan Kardec. Ja em 1988, foi firmado convénio com o
Instituto Nacional de Assisténcia Médica da Previdéncia Social — INAMPS-MPAS. Em
27/12/1989 firmou-se convénio com o Sistema Unificado e Descentralizado de Saude do
Estado de Sao Paulo — SUDS/SP, que contemplava 200 leitos, sendo incorporado a partir
da década de 1990 pelo Sistema Unico de Saude — SUS, vigente até os dias atuais. No
ano de 2018 foi criado o projeto Desenvolvimento Humano — Oficinas Inspiragdo, com o
objetivo de promover a inclusdo social e a reabilitacdo psicossocial de pessoas com
transtornos mentais, por meio de terapia ocupacional, qualificagao profissional, trabalho e
geragao de renda. Entre os anos de 2018 e 2022, a Fundag&ao assumiu em parceria com
o Municipio de Franca — SP, a gestdo de novos servigos de saude mental, componentes
da RAPS — Rede de Atencao Psicossocial, sendo, o CAPS Il (2018), o CAPS AD Il (2020)
e o Servigo Residencial Terapéutico — SRT (2022). De janeiro de 2020 a junho de 2022, o
Hospital Allan Kardec ofertou ao SUS 122 leitos de internagao psiquiatrica e mais 30 vagas
para tratamento em saude mental no Hospital Dia. Mediante acordo celebrado no bojo do
Processo n°® 50.000.95-21.2017.4.03.6113, da 12 Vara Federal de Franca, em 28/06/2022
entre a Fundacéo Allan Kardec, a Uniao, o Estado de Sao Paulo e o Municipio de Franca,
a partir de 01/07/2022, o Hospital Psiquiatrico Allan Kardec passou a ofertar 60 leitos para
internagao psiquiatrica, bem como, manteve a oferta de 30 vagas no Hospital Dia Saude
Mental destinadas aos usuarios do SUS.

Missao da Instituicao:

Art. 2°. AFUNDAGAO ESPIRITAALLAN KARDEC tem por fins: | - prestar servicos na area
da saude mental, de assisténcia social e afins; Il - propagar a Doutrina Espirita, que podera
ser mediante a manutengdo de um jornal, de uma distribuidora e de todos os meios licitos
que se mostrarem necessarios para este fim; lll - praticar a filantropia com assisténcia
social; IV - prestar assisténcia médico-hospitalar, mediante a manutengéo de um hospital,
de uma clinica terapéutica e de um hospital-dia e de todos os meios licitos que se
mostrarem necessarios para esta finalidade; V — prestar assisténcia social protetiva para
habilitagéo e reabilitagéo das pessoas com deficiéncia e transtornos mentais e a promogao
de sua integragéo a vida comunitaria; VI - defender os direitos das pessoas com deficiéncia
e transtornos mentais, com objetivo de garantir pleno acesso ao conjunto das provisées
sécio assistenciais; VII - atuar no desenvolvimento humano, laborativa e de ensino para
as pessoas com deficiéncias e transtornos mentais.

A Fundagdo Espirita Allan Kardec cumpre sua missdo institucional mediante
operacionalizagéo do Hospital Allan Kardec, que disponibiliza ao Sistema Unico de Saude
— SUS, 60 (sessenta) leitos para tratamento em internacao psiquiatrica e 30 (trinta) vagas
destinadas ao atendimento de pacientes no Hospital Dia Satde Mental. Administra duas
unidades CAPS — Centro de Ateng&o Psicossocial em parceria com o Municipio de Franca,
sendo, um CAPS Il Psicoticos e um CAPS AD lI Alcool e Drogas. Por meio do Projeto
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Filantropico Desenvolvimento Humano “Oficinas Inspiragdo”, oferta atualmente 60
(sessenta) vagas destinadas as pessoas com transtornos mentais, que atuam
diariamente, de segunda a sexta-feira, nas oficinas terapéuticas de trabalho e geragéo de
renda, subdivididas em trés segmentos, sendo: Reciclagem de Eletroénicos; Costura
Manual em Couro, Calgados e Acessorios e Produgdo Agricola. Realiza a gestdo de 5
(cinco) Residéncias Terapéuticas em parceria com o Municipio de Franca, com capacidade
para atender até 50 (cinquenta) pessoas egressas de hospitais psiquiatricos e de outros
servigos de saude de Franca e regido. A Fundagéo conta atualmente com 231 (duzentos
e ftrinta e um) colaboradores ativos, entre profissionais da salde e das areas
administrativas e de apoio operacional, além de 12 (doze) membros estatutarios

voluntarios que compdem os quadros da Diretoria Executiva e do Conselho Fiscal da
Entidade.

3. DESCRIGAO DO PLANO DE TRABALHO

. . Periodo de Execucao:
Titulo: s
Servigo Residencial Terapéutico — SRT Inicio: Término:
23/06/2023 23/06/2024
Tipo de Servico:

Servigo Residencial Terapéutico — SRT Tipo |l: Modalidade de moradia destinada aquelas
pessoas com maior grau de dependéncia, que necessitam de cuidados intensivos
especificos, do ponto de vista da saude em geral, que demandam agbes mais diretivas
com apoio técnico diario e pessoal, de forma permanente. Este tipo de SRT pode acolher
no maximo 10 (dez) moradores por unidade residencial.

Identificacao do Objeto:

Servigo Residencial Terapéutico, de acordo com definicdo do Ministério da Saude, por
meio da Portaria n° 106/GM/MS, de 11 de fevereiro de 2000 e Portaria n° 3.090/GM/MS,
de 23 de dezembro de 2011, sendo, 05 (cinco) moradias na modalidade Servigo
Residencial Terapéutico Tipo |l, para pacientes egressos de instituigées psiquiatricas, com
historico de longa permanéncia, previamente avaliados e encaminhados pelas Equipes de
Desinstitucionalizagdo da Area Técnica de Saude Mental da Secretaria Municipal de
Saude.

Publico Alvo:

Pessoas com transtornos mentais, com histéricos de internagdes psiquiatricas de longa
permanéncia (dois anos ou mais ininterruptos), com auséncia de suporte social e familiar,
com consequente dificuldade ou impossibilidade de reinsercéo na sociedade.

Local de Execugdo: 05 (cinco) Residéncias Terapéuticas instaladas em enderegos

L

urbanos no municipio de Franca — SP.
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4. JUSTIFICATIVA DA PROPOSICAO

Com o advento da reforma psiquiatrica, discutiu-se a necessidade de reestruturagéo do
modelo de atengéo as pessoas com transtornos mentais no &mbito do Sistema Unico de
Salude — SUS. Os Servicos Residenciais Terapéuticos configuram-se como dispositivo
estratégico no processo de desinstitucionalizagao, preconizado nas Portarias n° 52 GM/MS
e n° 53/GM/MS que estabelecem a redugdo progressiva dos leitos nos hospitais
psiquiatricos. Caracterizam-se como moradias inseridas na comunidade destinadas as
pessoas egressas de hospitais psiquiatricos e/ou servicos de saide mental congéneres,
fundamentando a garantia do convivio social, reabilitagdo psicossocial, resgate da
cidadania, promogéao de lagos afetivos, reinser¢cdo no espaco da cidade e reconstrugdo de
referéncias familiares. Este servigo constitui uma modalidade assistencial substitutiva da
internagéo psiquiatrica, visando a reinsercdo na comunidade e em servicos de referéncia.
O municipio de Franca apresenta demanda para implantagdo e manutencao de
Residéncias Terapéuticas, com vistas ao acolhimento de pessoas com transtornos mentais
cronicos, egressas de hospitais psiquiatricos e de outras instituicbes de saide mental com
caracteristicas asilares, haja vista a necessidade de fechamento dos leitos de internagao
anteriormente ocupados pelo publico alvo desse servico, em cumprimento a Politica
Nacional de Saude Mental e diretrizes do Ministério da Saude.

5. OBJETIVOS

Objetivo Geral:

Ser um espago de moradia no processo de reabilitagdo psicossocial para pacientes

egressos de hospitais psiquiatricos, que garanta o convivio social e o resgate da cidadania

do sujeito, promovendo lagos afetivos, reinser¢do no espago da cidade e a reconstrucdo

das referéncias familiares, por meio de Projetos Terapéuticos Singulares (PTSs)

articulados pelo CAPS de referéncia.

Objetivos Especificos:

e Estimular a reestruturagdo e expansao da rede publica de assisténcia em satde

mental, com a finalidade de garantir a populagéo, acesso a rede publica de atengao
psicossocial extra-hospitalar municipal;

» Prestar assisténcia integral, prioritariamente, aos portadores de transtornos mentais
submetidos a tratamento psiquiatrico em regime hospitalar prolongado e que nao
possuam vinculos familiares e de moradia;
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e Sensibilizar a comunidade no entorno das Residéncias Terapéuticas e da Rede de
Atengao Psicossocial para o acolhimento dos egressos de hospitais psiquiatricos;

e Desenvolver atividades junto aos moradores que favoregam o convivio social no

territério e fortalega o relacionamento interpessoal com os membros da
comunidade;

e Favorecer o desenvolvimento de atividade da vida diaria e atividades instrumentais
da vida diaria de acordo com as potencialidades e singularidades de cada individuo;

e Promover aumento das condigbes para estabelecimento de vinculos afetivos e

insercao dos moradores na rede social existente (trabalho, lazer, educagao, entre
outros).

6. METAS OPERACIONAIS

Etapa Descrigcao Procedimentos/Més
01 Acdes técnicas de assisténcia Continuo
02 Administragao Geral Continuo

7. CRONOGRAMA DE EXECUGAO (META, ETAPA OU FASE)

7.1 Agodes Junto a Comunidade / Midias e Usuarios
Indicador Fisico Duragao
Meta SEap Especificagao Quantidade Inicio Término
Fase Und. S ~
Participantes Acgdes
Realizagéo de
g [ 2eewvandda RT 50 passeios pela regido | 23/06/23 | 23/06/24
vizinhanga daRT.
g ;| CeAbAaac a RT 50 Realizagdo —  de | 3063 | 23/06/24
cidade passeios pela cidade.
Insercéo em
academias, aulas de
3 Insergéo _em servigos RT 50 .danq,as, aulas .de 23/06/23 | 23/06/24
da comunidade instrumentos, oficina
de geragéo de renda,
711 efc.
Divulgar atividades e
passeios realizados
com os moradores
Criacédo e divulgacao mesclando com
4 do servigo em redes FEAK 01 matérias sobre a | 23/06/23 | 23/06/24
sociais importancia do
servico e o
tratamento em salde
— mental
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Participacao em Participacédo de
5 oficinas RT 50 oficinas dos CAPS 23/06/23 | 23/06/24
Acolhimento dos
6 Acolhimento dos RT 50 moradqres em suas 23/06/23 | 23/06/24
moradores necessidades
especificas
Acolhimento de
7 | Admiss&o no servico RT 50 :3‘3";:0 at;“e‘r’t':r‘f’j: 23/06/23 | 23/06/24
vagas.
Elaboragéo / Elaborar =
8 | Acompanhamento de (?,IPZ 50 1‘;‘:3’",:2::’:’ c‘;mPTj 23/06/23 | 23/06/24
it equipe técnica.
Incluséo dos
moradores mais
Insercdo em oficinas FEAK / capacitados nas
9 de inclusdo produtiva | DESENV. 50 oficinas de trabalho e | 23/06/23 | 23/06/24
e geracdo de renda HUMANO geracao de renda da
Fundagdo  Espirita
Allan Kardec
Realizar
Acompanhamento acompanhamento
10 médico clinico e | FEAK/RT 50 /encaminhamento 23/06/23 | 23/06/24
psiquiatrico individualizado de
cada morador
Registrar em textos e
11 Acbes desenvolvidas RT 50 fotografias as acgdes | 23/06/23 | 23/06/24
realizadas
7.2 Agoes Técnicas
Etapa/ Indicador Fisico Duracgao
Meta Eusa Especificagao Und Quantidade Inicio Término
na. — =
Participantes Acgdes
Integracao entre D mamuce_as pRe
1 | moradores e| RT 92 integragdo - entre | »40603 | 23106124
colaboradores moradores 8
colaboradores.
Realizagao de
capacitagéo
Capacitagdo continuada RT/ continuada
721 “ colaboradores FEAK “ referente ao 23/06/23 | 23/06/24
cuidado do paciente
em saude mental.
Realizagao de
estudos de
3 | Grupos de estudo F';:( 05 :f::::lfes o 23/06/23 | 23/06/24
cuidado em saude
mental.
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Realizagao de
Reunido de  equipe reun'iéo de equipe
4 téaiica quip RT 05 té?cmca para | Semanal | Semanal
discussao dos
casos.
Participagdo em reuniées RT/ Participagdo  das
5
da RAPS FEAK 02 reunides da rede. 23/06/23 | 2af0e/24
Comemoragédo de
6 | Comemoragdes festivas RT 50 datas festivas como | 30603 | 23106124
aniversarios e
feriados especiais.

7.3 Agbes Administrativas Gerais

Etapa/ Indicador Fisico Duracgao
Fase Especificagao U Quantidade Inicio Término
nd. — =
Participantes Agoes
Planejar, organizar e
1 Coordenagdo administrativa | FEAK 2 gerir as atividades do
e operacional das RTs /I RT Servico  Residencial
Terapéutico.
Analisar e planejar as
acdes mediante
2 | Administraggo financeira | FEAK 4 recursos  recebidos, | »3/06/23 | 23/06/24
bem como exercer as
funcdes de contas a
receber e a pagar.
Realizar toda rotina
contabil e de
3 Contabilidade FEAK 3 prestacdo de contas | 23/06/23 | 23/06/24
dos recursos publicos
aplicados no servico.
Reunido com todos os
colaboradores  para
discussao de metas e
procedimentos.
7.31 Acompanhamento do ) )
kbt andamento das Ultima Ultima
5 Reunides de Diretoria FEAK 6 atividades e resolugdo | semana semana
de assuntos afetos ao | do més do més
Servico
Manutencao diaria de
6 | Elaboragio de Rotina RT 3 lodas as Tofinas d | 23/06/23 | 23/06/24
pacientes
Acompanhamento e
orientagdo sobre a
FEAK 3 g::ac;ﬁ?aria dos | 23006123 | 23/06/24
recursos publicos
aplicados no servico
Levantamento de
necessidades e
8 Compras FEAK 3 e AR d°: 23/06/23 | 23/06/24
serem utilizados na
[ unidade

Meta

23/06/23 | 23/06/24

4 Reunido Administrativa Geral RT 42 Mensal Mensal

7 Controle de Despesas /
Custos
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Conservacéo e
9 Manutengéo FEAK 2 manutengdo de bens | 23/06/23 | 23/06/24
maoveis e imbveis
: Receber, conferir,
fg | conuole de. - Material 1 pmgyp 1 armazenar e distribuir | 23/06/23 | 23/06/24
Almoxarifado o8 MAlSHaTS
Supervisionar a
equipe multidisciplinar
1 Supervisao Técnica RT 1 nas acdes | 23/06/23 | 23/06/24
estabelecidas no
plano de trabalho
Transporte de
RT/ moradores,
12 Transporte FEAK 1 colabqr_adores, 23/06/23 | 23/06/24
materiais,
documentos, etc.
Limpeza e
: conservagao das
13 Limpeza RT 1 cas] déncig: 23/06/23 | 23/06/24
terapéuticas.

8. METODOLOGIA

Para viabilizar o trabalho, o servigo contara com 5 (cinco) residéncias, com espago e
estrutura adequados para o acolhimento de até 10 (dez) usuarios em cada casa. Cada
unidade residencial sera dotada de equipe profissional especializada, de acordo com as
diretrizes do servigo. Os acolhimentos ocorrerdo conforme o Projeto Terapéutico elaborado
por ocasido do processo de desinstitucionalizagéo, focado na adaptagao ao ambiente
residencial como moradia, na constru¢do de habilidades para a vida diaria referentes ao
autocuidado, alimentagao, vestuario, higiene, formas de comunicacdo e aumento das
condigbes para estabelecimento de vinculos afetivos, com consequente insercdo dos
usuarios na rede servicos interdisciplinares do municipio. Os ambientes e/ou espagos
fisicos das residéncias, serdo adequados e adaptados, de forma que atendam da melhor
forma possivel as necessidades dos moradores. Cada médulo residencial sera vinculado
a um servigo/equipe de saude mental de referéncia, que dara o suporte técnico-profissional
necessario ao servigo residencial terapéutico. As unidades residenciais contardo com
equipes profissionais de referéncia compostas de cuidadores e de técnicos de
enfermagem. De forma complementar, os moradores poderédo receber atendimento de
equipe multidisciplinar composta por psicélogo, terapeuta ocupacional, assistente social e
enfermeiro. Além dos cuidados assistenciais em salde, providos pela equipe profissional
do servigo, os moradores serao plenamente atendidos em suas necessidades basicas de
alimentacéo, higiene, repouso, lazer, vestimentas, conforto ambiental, etc. Sera feita
articulagdo com a rede de atengéo psicossocial e demais recursos existentes em outros
servicos publicos, objetivando a reabilitagdo psicossocial e a busca de novas
possibilidades para o projeto de vida das pessoas atendidas.
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9. MODELO GERENCIAL

A proposta de trabalho da Fundagédo prevé o planejamento, o acompanhamento e o
controle dos sistemas financeiro, assistencial e da organizag&o de recursos (estruturais,
funcionais e humanos), com vistas aos principios da ética, da equidade, da integralidade e
do bem-estar, em consonancia com as metas e orientagdes estabelecidas pela Secretaria
Municipal de Saude de Franca, bem como em observancia a legislacéo e as diretrizes do
Ministério da Saude.

10. RECURSOS FiSICOS ESTIMADOS PARA CADA RESIDENCIA

Ord. | Qtd. [Especificacao

1 01 |[Saladeestar/ TV

2 01 |Cozinha com copa

3 03 |Dormitérios

4 01 |Area de servico

5 01 |Sanitario (banheiro)

6 01 |Garagem

7 01 [Sala de convivéncia

8 01 |Area externa descoberta para circulagéo

9 Roupas de cama, mesa e banho em quantidade necessaria ao perfeito
funcionamento de cada R.T.

10 Moveis, eletrodomésticos, eletroeletronicos e utensilios em quantidade
necessaria ao perfeito funcionamento de cada R.T.

11. RECURSOS HUMANOS

o Carga Horaria
Ord. Qtd. Descricao Samanal
1 02 |Profissional de Nivel Superior 25 horas
2 01 |Profissional de Nivel Superior 24 horas
3 01 |Profissional de Nivel Superior 36 horas
4 01 |Profissional de Nivel Superior 40 horas
& 01 |Profissional de Nivel Médio / Técnico 44 horas
6 13 |Profissional de Nivel Médio / Técnico 36 horas
T 11 |Profissional de Nivel Fundamental 44 horas
8 01 Profissional de Nivel Fundamental 40 horas
9 14 |Profissional de Nivel Fundamental 36 horas
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11.1 Das Atribuigdes Profissionais das Equipes

A<

11.1.1 Auxiliar Administrativo

Registrar a frequéncia mensal dos funcionarios;

Preparar atestados e certiddes relacionados com a frequéncia dos funcionarios;
Manter o prontuario do pessoal atualizado;

Comunicar alteragées de dados pessoais e funcionais dos funcionarios;
Organizar atividades de administragao geral,

Receber, registrar, classificar, distribuir, expedir, € arquivar papéis e processos;
Preparar expediente da coordenacgéo e da equipe multiprofissional em assuntos
de administragao geral,

Efetuar pedido para formacao ou reposicao do estoque minimo de materiais;
Receber, entregar quando requisitado e zelar pela guarda e conservagao dos
materiais em estoque;

Providenciar ou solicitar a execug¢ao de servigos de conservagao e manutengao
dos bens moéveis, equipamentos e instalages.

11.1.2 Auxiliar de Farmacia

Empilhar e armazenar caixas de medicamentos, controlar estoque.

Aplicagdo das etiquetas em sacos plasticos para a dispensagdo dos
medicamentos por dia e horario;

Dispensacao dos medicamentos por horario;

Distribuir e separar os medicamentos conforme prescricdo médica e
encaminhar os medicamentos a RT.

Acondicionamento, selagem e etiquetagcdo dos medicamentos.

11.1.3 Cuidador (a)

Atuagdo na recepgdo dos moradores, possibilitando uma ambiéncia
acolhedora, facilitando a integragdo com os demais moradores;

Apoio e monitoramento nas atividades basicas e instrumentais da vida diaria;
Suporte e acompanhamento dos cuidados com a moradia, como organizagéo
e limpeza do ambiente e preparacdo dos alimentos:

_ << A
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e Contribuicao para desenvolver a autonomia e a independéncia, respeitando o
processo individual de cada usuario;

* Apoio e colaboragao no processo de reaproximacao e fortalecimento do vinculo
com a familia quando for o caso;

e Acompanhamento do usuario aos servicos de salde, educacao,
profissionalizagdo e outros requeridos no cotidiano: relatérios, grupos,
superviséo/educagao em servigo, curso;

e Promogéo e acompanhamento de atividades de autocuidado como: banho,
alimentagéo, vestuario com os moradores;

e Administragdo da medicagdo diaria, previamente organizada de forma
individualizada pelo técnico de enfermagem:;

e Acompanhamento dos moradores em atividades fora do SRT como: consultas
medicas, internagdes, exames, atividades no CAPS, compras, lazer, servicos
de educacéo e etc, quando se fizer necessario;

e Participagdo nas Assembleias e trabalhos grupais;

e Participacao nas reunidées de equipe;

e Zelar pelo bem-estar, saude, alimentagao, higiene pessoal, educacéo, cultura,
recreacgao e lazer da pessoa assistida;

e Cuidar dos moradores com necessidades especiais, a partir de objetivos
estabelecidos pela enfermeira responsavel e normativas do servigo;

e Organizagado do ambiente (espaco fisico e atividades adequadas com vistas a
promoc¢ao do grau de autonomia de cada individuo);

e Cuidar da aparéncia e Higiene dos moradores;

e Controlar horarios e ajudar atividades diarias (banhos, necessidades
fisioldgicas e troca de fraldas);

e Prestar cuidados especiais a pessoas com limitagdes e/ou dependéncia fisica;

e Controlar horario e ingestao de medicamentos, prescrito por profissionais;

e Promover atividades de estimulo a afetividade;

e Cuidar dos afazeres domésticos;

e Cuidar da roupa e objetos pessoais dos moradores;

e Acompanhar os moradores em passeios e atividades ludicas;

e Acompanhar a pessoa em atividades sociais, culturais, lazer e religiosas;

e Dar suporte e apoio a equipe da Residéncia Terapéutica;

e Orientagdo aos moradores sobre prevencgao de acidentes;

e Realizagao de atividades recreativas e ocupacionais de promog¢ao de saude,
cuidados e autocuidado;

e Estimular a ingestéao de liquidos e de alimentos variados;

e Preparar refeigcbes, almocgo, lanche e jantar em ambientes e em porgdes

adequadas; @ .
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e Preparagao das dietas especificas;

e Oferta de refeicdes nos horarios determinados;

e Controle dos suprimentos de alimentos e ingredientes para confecciona-los;

e Controle do prazo de validade dos alimentos e respectiva substituicao;

e Organizagao, limpeza e higienizagao do espago, equipamentos e utensilios.

e Manter organizagdo geral da cozinha; solicitar a coordenagéo, material
necessario para a execugao das tarefas da cozinha;

e Na auséncia da coordenagdo, o cuidador recebera todos os géneros
alimenticios e materiais de limpeza;

e Zelar pela boa convivéncia entre funcionarios e moradores da Residéncia
Terapéutica,

e Respeitar os horarios de entrada e saida no servigo.

e Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade ou correlatas
determinadas pelo superior imediato;

e Retirada de lixo de todos os setores e areas livres, transporte do lixo até o local
apropriado;

e Zelar pela conservagédo dos equipamentos utilizados, observando as normas
de seguranga e conservagao para obter melhor aproveitamento.

11.1.4 Técnico (a) de Enfermagem

e Assistir ao Enfermeiro no planejamento, programacao, orientacdo e superviséo
das atividades de assisténcia de Enfermagem: na prevencédo e controle das
doencas transmissiveis, em geral, em programas de vigilancia epidemiolégica,
na prevencgao e controle sistematico de rotinas de sanitizagé@o; na prevencéo e
controle sistematico de danos fisicos que possam ser causados a pacientes
durante a assisténcia a saude e o autocuidado;

e Executar atividades de assisténcia de Enfermagem;

e Seguir o POP (Procedimento Operacional Padrao) elaborado pelo Enfermeiro
responsavel;

e Integrar a equipe de saude e colaborar com a equipe multidisciplinar;

e Promover e acompanhar atividades de autocuidado com os moradores como:
banho, alimentagéo, vestuario, etc;

e Preparar e acompanhar os moradores em atividades fora do SRT como:
consultas médicas, exames, etc;

e Participar das assembleias e trabalhos grupais;

e Participar das reuniées de equipe;

= N
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Participar de agdes de promogao, prevencgao, protegéo e reabilitagdo da saude
em nivel individual e coletivo:;

Executar servigos técnicos de enfermagem; observar, reconhecer e descrever
sinais e sintomas;

Executar tratamentos especificamente prescritos, ou de rotina:

Zelar pela limpeza e organizacdo do material e equipamentos;
Responsabilizar-se pela organizagdo dos medicamentos, preparacdo e
administrag&o diaria conforme prescricao médica;

Acompanhar os usuarios em atividades terapéuticas e sociais:

Zelar pelo bem-estar, satde, alimentagao, higiene pessoal, educacao, cultura,
recreacgéo e lazer da pessoa assistida;

Dar suporte e apoio a equipe da Residéncia Terapéutica;

Orientar aos moradores sobre prevencao de acidentes;

Participar, quando indicado, de foruns especificos junto a comunidade:
Realizar agdes de educagdo em salde aos moradores;

Verificar e controlar sinais vitais.

11.1.5 Enfermeiro (a)

Coordenar e planejar a prestagdo dos servicos de enfermagem, definindo
prioridades e orientando a realizagdo das atividades, garantindo eficacia e
correta aplicagéo de metodologia e técnicas especificas;

Manter controle sobre os materiais utilizados, solicitando ou aprovando as
requisigoes;

Supervisionar a equipe de técnicos de enfermagem e cuidadores em saude;
Elaborar com o pessoal de enfermagem e cuidadores os planos de cuidados
diarios para os moradores;

Realizar escala mensal de trabalho;

Visitar diariamente as residéncias terapéuticas, verificando a qualidade do
trabalho, necessidade de material e pessoal para o atendimento adequado aos
moradores;

Elaborar reeducacao técnica do pessoal de enfermagem e cuidadores para um
efetivo trabalho aos moradores;

Controlar assiduidade, pontualidade e disciplina da equipe;

Prescrever diariamente distribuicdo do pessoal da enfermagem e cuidadores
para as respectivas atividades diarias;

Supervisionar as areas de trabalho para que se mantenham limpas e em

s ek
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e Controlar e supervisionar os equipamentos, materiais, receitas, consultas e
medicamentos;

e Providenciar reparos dos equipamentos ou substituicdo dos mesmos sempre
que necessario;

e Supervisionar todos os moradores quanto a: vestimentas, higienizagao,
cuidados, conforto, escovagao de dentes, calgados, equilibrio psiquico, etc.;

e Adotar medidas de prevencdo a doengas infecciosas através de: imunizagao,
exames periédicos conforme orientagdo médica, vigilancia, etc.

e Agendar consultas com especialistas e garantr que o tratamento
medicamentoso seja administrado conforme a orientagéo medica;

e Participar das assembleias, trabalhos grupais e reunides de equipe;

11.1.6 Assistente Social

e Elaborar relatério social;

e Contatar com os mais diversos equipamentos ndo apenas da Politica de
Saude, mas de outras setoriais, tais como Assisténcia, Educacao, visando dar
aos moradores inser¢do na comunidade;

e Realizar atendimentos grupais, terapéuticos, operacionais, de orientagao;

e Viabilizar transporte publico para moradores quando se fizer necessario;

e Elaborar, coordenar e supervisionar oficinas terapéuticas;

e Confeccionar cardapio alimentar e lista de compras;

e Organizar documentos necessarios quanto a mudanga de curatela,
recebimento do BPC, inser¢éo no Programa De Volta para Casa;

e Viabilizar e organizar os beneficios ou eventuais rendas dos moradores;

e Acompanhar o morador, quando necessario, na realizagéo de compras de itens
pessoais N0 COMercio;

e Auxiliar no direcionamento administrativo em caso de ébito na residéncia;

o Participar das assembleias, trabalhos grupais e reuniées de equipe.

11.1.7 Psicologo

e Realizar avaliagao psicolégica;

e Realizar orientagéo familiar, caso necessario;

e Realizar psicoterapia individual,

e Realizar psicoterapia grupal

Elaborar, coordenar e su ianar oficinas terapguticas;
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Acompanhar em passeios terapéuticos.

Trabalhar a capacidade do morador de se organizar interiormente e organizar
0 que esta em volta;

Participar das assembleias, trabalhos grupais e reuniées de equipe.

11.1.8 Terapeuta Ocupacional

Estimular melhoria da qualidade de vida, através do uso terapéutico das
relagbes interpessoais, do trabalho e do lazer;

Realizar avaliagéo ocupacional;

Realizar atendimento individual, quando necessario;

Realizar atendimento grupal;

Elaborar, coordenar e supervisionar oficinas;

Participar das assembleias, trabalhos grupais e reuniées de equipe.

Estimular e favorecer o resgate das relagées estabelecidas entre o morador e
0 seu cotidiano;

Trabalhar a melhora no desempenho das Atividades Basicas da Vida Diaria —
ABVD's (alimentagao, higiene pessoal, vestuario, etc.) bem como na realizagéo
das Atividades Instrumentais da Vida Diaria — AIVD’s (gerenciamento
financeiro, mobilidade na comunidade, compras, cuidados com a satude), e nas
atividades lazer.

11.1.9 Motorista

Realizar o transporte de passageiros dentro de um mesmo municipio ou em
viagens para outras localidades;

Fazer o transporte de objetos, materiais, insumos, equipamentos, documentos,
efc,;

Realizar a inspegao preventiva dos veiculos, como verificagdo do nivel de 6leo,
de combustivel, calibragem dos pneus, nivel de agua, funcionamento dos feios,
iluminagao de faréis e lanternas, entre outros itens de seguranca;
Providenciar sempre que necessario, a higienizagdo externa e interna dos
veiculos;

Encaminhar os veiculos para a manutengao preventiva e corretiva sempre que
necessario;

Trabalhar seguindo as normas de seguranga, higiene e qualidade.

— e &
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11.1.10 Coordenador (a) do SRT

e Coordenar/Gerenciar os Recursos Humanos e suporte para relagoes
interpessoais e integragcao da equipe;

e Construir junto com a equipe, o projeto terapéutico da residéncia e de seus
moradores na atencéo da reinsergéo psicossocial de pessoas com transtorno
mental que foram na sua maioria submetidos a tratamento psiquiatrico em
regime hospitalar prolongado e perderam seus vinculos familiares e
comunitarios; baseado nos preceitos da Reforma Psiquiatrica, em diretrizes
técnicas do MS, OMS e SMS;

o Participar na organizagéo da selegéo e contratagdo de pessoal e supervisao
dos trabalhos desenvolvidos;

e Articular com a rede de Atencdo a Saude (RAS), CRAS/CREAS e demais
equipamentos do territorio (educagéo, esporte, lazer, seguranga publica, entre
outros);

¢ Administrar diretamente ou supervisionar/orientar, quando for o caso, sobre os
beneficios ou eventuais rendas dos moradores, em conjunto com o (a)
assistente social referéncia,

e Realizar interlocugéo entre o SRT, o CAPS de referéncia, participando das
reunides técnicas e administrativas;

e Ser referéncia para a equipe e moradores nos periodos em que nao estiver
presente, principalmente nos periodos noturnos e finais de semana;

e Articular e providenciar momentos em educagao permanente para os
profissionais de SRT;

e Promover atividades e intervengdes que facilitem a integracdo grupal
convivéncia, o reconhecimento do espago como casa, resgate da historia de
vida, contato com familiares dos moradores, contatos com os hospitais
psiquiatricos de origem dos moradores;

e Promover atividades e intervengdes que facilitem a troca de experiéncias,
discussao de casos, saberes entre os integrantes da equipe;

e Organizar e direcionar, juntamente com o (a) assistente social, jungcado de
documentos necessarios quanto a mudanga de curatela, recebimento do BPC,
inser¢do no Programa De Volta para Casa;

e Realizar orientagbes aos colaboradores e, quando necessario, realizar
adverténcia e demissdo de membros da equipe multidisciplinar;

e Supervisionar, orientar e/ou auxiliar na elaboragdo da escala mensal de
trabalho dos colaboradores de nivel superior;

e Participar das reuniées de equipe;

e Controlar a manutencgao dos equipamentos;

KARDEC.ORG.BR | CONTATO@KARDEC.ORG.BR

Al
AL _
KARDEC RUAJOBE MARGUES GARTIA - 675+ CIDADE NOVA » FRANDTA, SP14,401-080 ¢ TELEFO §2103-3000
fundaclio GNPk 47.957.667/0001 .40 | INSCRIC STADUAL: ISENTA .




18

Administrar o estoque de materiais e supervisionar a compra destes;
Otimizar gastos e despesas, buscando reduzir os custos de producgao;
Determinar metodologias de trabalho e processos;

Gerenciar os servigos oferecidos por meio de feedbacks dos colaboradores e
trabalhar em melhorias;

Acompanhar o fluxo de processos recomendados por érgdos de gestdo de
saude publica;
Planejar manutengdes preventivas dos bens méveis e imoveis.

11.1.11 Auxiliar de Servigos Gerais - Limpeza

e Realizar a limpeza, a higienizagdo e a desinfeccdo das areas internas e
externas dos imoéveis, utilizando-se de produtos e insumos adequados a
aplicagdo em cada ambiente e/ou situagao de sujidade;

Realizar a limpeza e desinfecgédo das superficies dos moveis, equipamentos e
demais objetos existentes nos iméveis;

Recolher os residuos de lixo em sacos descartaveis préprios, depositando-os
em containers e/ou em lixeiras, para posterior entrega ao servigco de coleta
urbana;

Zelar por equipamentos e materiais do servigo durante e apds a utilizagao;
Utilizar produtos saneantes padronizados na concentragdo e tempo
recomendado pelo fabricante;

Utilizar EPI apenas para a finalidade a que se destinam, responsabilizando-se
pela limpeza, guarda e conservagdo, substituindo-os quando houver
necessidade;

Realizar manobras de desentupimento do encanamento dos banheiros, pias e
lavatérios sempre que necessario;

Participar de treinamentos de padronizagao das ag¢des do setor de limpeza e
higiene;

12.  PLANOS DE APLICAGAO

121 Vide ANEXO I.

e et o
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13. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

19

Refere-se ao desdobramento da aplicagdo dos recursos financeiros em parcelas
mensais, de acordo com a previsdo de execugédo das metas do projeto, se for o caso.

META

Més 01/22

Més 02/22

Més 03/22

Més 04/22

Més 05/22

Més 06/22

As metas

indicadas
referem-se a

Més 07/23

Més 08/23

Més 09/23

Més10/23

Més 11/23

Més 12/23

manutengéo
das atividades
dos Servigos
Residenciais
Terapéuticos.

R$
209.052,72

R$
209.062,72

R$
209.062,72

R$
209.0562,72

R$
209.062,72

R$
209.052,72

META

Més 01/24

Més 02/24

Més 03/24

Més 04/24

Més 05/24

Més 06/24

As metas
indicadas
referem-se a

R$
209.0562,72

R$
209.0562,72

R$
209.052,72

R$
209.0562,72

R$
209.052,72

R$
209.052,72

manutengdo

Més 07/24

Més 08/24

Més 09/24

Més10/24

Més 11/24

Més 12/24

das atividades
dos  Servigos
Residenciais - - - - - -
Terapéuticos.

*As parcelas mensais serdo pagas no valor integral conforme especificado no
cronograma de desembolso do recurso financeiro acima, independentemente da
quantidade de moradores atendidos mensalmente nas 05 (cinco) Residéncias
Terapéuticas.

*As parcelas do recurso financeiro deverédo ser pagas até o dia 02 (dois) do més
vigente ao do vencimento das despesas operacionais do servico, a fim de que a
entidade conveniada consiga cumprir regularmente os compromissos financeiros
atrelados ao termo de convénio, especialmente as obrigagcbes com salarios e
encargos.

14. MONITORAMENTO E AVALIAGAO

O monitoramento sera executado através de ferramentas gerenciais e programas
especificos para coleta de dados, bem como por meio das informagées constantes nos
relatérios de atividade do servico.
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15. INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Com relag&o aos medicamentos, os valores inseridos no plano de aplicacao, contemplam
apenas os de emergéncia, cabendo o fornecimento dos demais a cargo da Prefeitura
Municipal de Franca. Por tratar-se de servigos substitutivos, podera haver discrepancias,
conforme os atendimentos forem sendo executados. Desta forma, a cada quadrimestre
devera ser feito a analise gerencial até que se ajuste as demandas.

16. REPRESENTANTES DA ENTIDADE

Franca — SP, 12 de junho de 2023. m
e
Assinatura do Ge chico

Assinatura do anador SRT

-
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