REGULAMENTO DE COMPRAS E
DE CONTRATACAO DE
SERVICOS

FUNDACAO ESPIRITA ALLAN KARDEC

FRANCA - SP
2018

KARDEC.ORG.BR
ALLAN  cp)- 47957 667.000140
KAR D EC RUA JOSE MARQUES GARCIA - 675
IDADE N .401-

OVA - FRANCA, SP 14.401-080

fundagao C >
(16) 2103-3000




REGULAMENTO DE COMPRAS E DE CONTRATACAO DE SERVICOS

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas, critérios
e rotinas para o setor e/ou servico de compras e de contratacdo de servicos da
Fundacéo Espirita Allan Kardec, entidade privada, filantropica, sem fins lucrativos,
inscrita no CNPJ sob n®47.957.667/0001-40, declarada de utilidade publica pelas Leis
municipal n° 893 de 23/05/1960 e estadual n° 6739 de 16/01/1962, sediada a Rua
José Marques Garcia, n°® 675, Bairro Cidade Nova, CEP 14.401-080, Franca — SP,
que se destina principalmente a prestar servicos na area da salde mental, de
assisténcia social e afins.

8§ 1° As compras serdo processadas atraves de sistema / controle informatizado de
compras, sob responsabilidade preferencial do setor e/ou servico de compras da
Entidade.

§2° Aplica-se este Regulamento na realizacdo de compras e aquisicbes de
quaisquer bens, na contratacdo de quaisquer prestadores de servigos técnicos e
técnicos especializados, inclusive obras de engenharia, alienacdo e locacdes,
destinadas ao atendimento das necessidades estatutarias e operacionais da Entidade,
bem como de suas unidades filiais, de seus programas, projetos e servicos e a
qualquer dispéndio financeiro.

§ 3° O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar, dentre
as propostas apresentadas, a mais benéfica para a Entidade, mediante julgamento
objetivo, respeitados os termos do presente Regulamento.

8 4° Para fins de simplificacdo redacional deste Regulamento, a Fundagéo Espirita
Allan Kardec, bem como suas filiais, programas, projetos e servi¢os, podera ser
identificada também como “Entidade”.

Art. 2° As compras de materiais, produtos e bens e as contratacdes de obras e
de servicos feitas com o uso de recursos publicos observardo os principios
constitucionais previstos no caput do Art. 37 da CF, praticando assim, por meio desse
Regulamento, as regras quanto a legalidade, a moralidade, a boa-fé, a probidade, a
impessoalidade, a economicidade, a eficiéncia, a isonomia, a publicidade, a
razoabilidade e do julgamento objetivo e a busca permanente de qualidade e

durabilidade para a consecucao do objeto.
-—
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CAPITULO Il
DAS DEFINICOES
Art. 3° Para os fins deste Regulamento, considera-se:

l. Contrato: documento que estabelece os direitos e obrigacbes que sera
celebrado quando ocorrer aquisicdo de bens, obras ou contratacdo de servicos, ou
quando houver uma alienagéo;

Il. Obras: todos os trabalhos de engenharia e arquitetura que resultem na
criacdo, recuperacdo ou modificacdo de bem imével da Entidade ou por ela
administrado, mediante construcéo e fabricacéo, ou ainda que tenham como resultado
qualquer transformacéo do meio ambiente;

Il. Alienacéo: transferéncia de dominio de bens moveis ou imoveis a
terceiros;

\VA Ato Convocatorio: edital contendo o objeto e as condigcbes de
participagdo dos fornecedores nas modalidades de compras definidas neste
Regulamento;

V. Compra: toda aquisicdo remunerada de bens de consumo e de
materiais permanentes ou de servi¢cos para o fornecimento de uma sé vez, ou em
etapas, com a finalidade de suprir as necessidades operacionais da Entidade, bem
como de suas unidades filiais, de seus programas, projetos e servicos;

VI. Servigcos: a prestacdo de qualquer trabalho intelectual, técnico ou
manual, quando néo integrantes de execucao de obra;
VII. Orcamento e/ou Proposta: documento emitido em formato fisico ou

eletrénico pelos fornecedores e/ou interessados de bens, de servicos e de obras ou
servicos de engenharia, contendo os dados completos da proponente pessoa fisica
ou juridica, as informacdes relacionadas ao objeto de aquisi¢cdo, descricdo do item,
especificacdo técnica, quantidade, valor, data de emissdo e validade da proposta,
condi¢cbes e prazo de entrega, condicdes de pagamento, prazo de garantia, entre
outras informacdes relevantes relacionadas ao objeto da aquisigéo.

CAPITULO 1l
DAS COMPRAS E DAS MODALIDADES, LIMITES E PROCEDIMENTOS
Art. 4° Independentemente da modalidade de compras adotada, as aquisi¢cdes

de bens e servicos e de contratacdo de obras e servicos de engenharia realizadas

com recursos publicos vinculados a termos de ajuste, de parceria, de convénio, ou a
4
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instrumento congénere, deverdo obrigatoriamente conter no minimo 3 (trés)
or¢camentos.

Paragrafo anico - Quando por limitagbes do mercado ou manifesto desinteresse
dos fornecedores for impossivel a obtencédo de no minimo 3 (trés) orcamentos, essa
circunstancia devera ser devidamente documentada e formalmente justificada.

Art. 5° S&o modalidades de compras:

l. Compra Direta,;
Il. Comparacéo de Precos;
Il. Carta Convite.

Secaéo |
Da Compra Direta

Art. 6° A compra direta é a modalidade de procedimento realizado mediante
simples pesquisa de mercado, na qual deverao ser pesquisados precos de no minimo
3 (trés) fornecedores, por internet, e-mail, site, ou qualguer outro meio eficaz, com
registro documental da pesquisa em sistema informatizado.

8§ 1° O procedimento da compra direta é admitido para aquisicbes de bens e
servicos e para a contratacdo de obras ou servicos de engenharia de valor até R$
10.000,00 (dez mil reais).

§ 2° A critério da Diretoria da Entidade, podera haver a exigéncia de apresentacao
de no minimo 3 (trés) orcamentos para esta modalidade de compra.

Secéo I
Da Comparacéo de Precos

Art. 7° A comparagao de precos é a modalidade de selegcao realizada com
prévia obtencdo de, no minimo, 03 (trés) orcamentos, entre interessados do ramo
pertinente ao seu objeto.

Paragrafo Gnico - O procedimento de comparacdo de precos € admitido para
aquisicdes de bens e servicos e para a contratacdo de obras ou servicos de
engenharia de valores superiores a R$ 10.000,00 (dez mil reais) até R$ 100.000,00
(cem mil reais).
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Secao lll
Da Carta Convite

Art. 8° A carta convite € a modalidade na qual deverdo ser cotados 0s precos
de no minimo trés fornecedores de bens e servicos e de obras ou servicos de
engenharia, entre cadastrados ou ndo cadastrados, que apresentardo o orcamento
e/ou proposta por meio eletrénico ou fisico, para aquisi¢cdes de valores superiores ao
valor maximo atribuido & modalidade de comparacéo de precos.

l. A carta convite a que se refere este artigo devera ser publicada no site
da entidade, por meio de Ato Convocatoério, com antecedéncia minima de cinco dias
Uteis em relacdo a data prevista para o recebimento dos orcamentos e/ou propostas
dos interessados;

Il. A carta convite ndo dispensa a fase da habilitacdo que podera ser
anterior ou posterior a analise dos orcamentos e/ou propostas encaminhadas pelos
interessados;

Il. A carta convite contera obrigatoriamente:

a) Numero de ordem em série anual, o nome da Entidade, o regime
de execucao e a mencao de que serd regido por este Regulamento;
b) Descricdo de seu objeto de forma sucinta e clara;

c) Prazo e condi¢Bes para assinatura do contrato;

d) Critério para julgamento com disposic¢des claras e objetivas;

e) Condicdes de pagamento;

f) Local, dia e hora para o recebimento e abertura dos envelopes
contendo documentacédo exigida no Capitulo V desse Regulamento;

9) Instrucbes e normas para O0S recursos previstos neste
Regulamento;

h) Outras indicagdes tidas por necessérias pela Entidade.

V. A modalidade de comparacdo de precos, se necessario e por decisio

da Diretoria da Entidade, ou por exigéncia legal, aplicar-se-4, no que couber, o
disposto neste artigo.

Secgéo IV
Do Procedimento de Compras

Art. 9° O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a
seguir especificadas:

l. Requisicdo de compras;
Il. Selecdo de fornecedores;
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. Apuracao do melhor preco identificado nos orcamentos;
V. Autorizacao e/ou ordem de compra;
V. Realizacdo de compra.

Art. 10 O procedimento de compras terd inicio com o recebimento da requisi¢ao
de compras, assinada pelo requisitante do setor/servico demandante e/ou pelo
responsavel pelo setor/servico de almoxarifado, devendo conter as seguintes
informacgoes:

l. Descrigdo pormenorizada do material, servigo ou bem a ser adquirido;
Il. Especificacdes técnicas detalhadas;

. Quantidade a ser adquirida;

V. Prazo de entrega;

V. Especificacdo do regime de compra: rotina ou urgéncia.

8 1° As requisi¢cdes de compras admitidas em regime de urgéncia, serdo atendidas
em até 10 (dez) dias uteis, podendo este prazo ser reduzido ao minimo possivel,
conforme grau de prioridade atribuido pela Dire¢do da Entidade.

8§ 2° Asrequisi¢cdes de compras admitidas em regime de rotina, serdo atendidas em
até 20 (vinte) dias Uteis, podendo este prazo ser ampliado devido a indisponibilidade
do bem ou servi¢o ou necessidade de prazo maior para sua entrega.

Art. 11 Considerar-se-a regime de urgéncia para aquisicdo de bens e servigcos
e para a contratacdo de obras ou servicos de engenharia, as necessidades
comprovadas de utilizagcdo e/ou de aplicacdo imediata, com intuito de se evitar
prejuizo ao bom e regular funcionamento das atividades da Entidade, bem como de
suas unidades filiais, de seus programas, projetos e servigos.

8§ 1° O requisitante devera justificar formalmente a necessidade de aquisicdo em
regime de urgéncia.

8§ 2° O responsavel pelo servico de compras, bem como a Direcdo, podera dar ao
procedimento de compras o regime de rotina, caso conclua ndo estar caracterizada a
situacao de urgéncia, devendo informar o requisitante dessa decisao.

8§ 3° O regime de urgéncia deve ser empregado em situagdes excepcionais, a fim
de que nao se torne um procedimento de rotina, pois, afetara o planejamento do setor
de compras, prejudicando o seu bom funcionamento.

Art. 12 O recebimento dos bens e servicos e das obras ou servicos de
engenharia, sera realizado pelo setor/servigo requisitante, sendo este responsavel
pela conferéncia do que fora requisitado, consoante as especificacdes contidas na

requisicdo e/ou na ordem de compra.
-—
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Secao V

Das Compras e Despesas de Pequeno Valor

Art. 13 Para fins do presente Regulamento considera-se compras e despesas
de pequeno valor as aquisicoes de bens de consumo, servicos e outras despesas
pagas com recursos do Caixa Fundo Fixo, cujo valor ndo ultrapasse R$ 1.000,00 (um
mil reais).

8§ 1° As compras e despesas de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento
das modalidades definidas no Art. 5° deste Regulamento, exceto para as aquisi¢cdes
com recursos publicos, que deverdo observar o disposto no Art. 4°.

§2° A dispensa prevista no paragrafo primeiro ndo exime a apresentacdo do
respectivo comprovante fiscal ou documento equivalente.

8§ 3° As compras e despesas de pequeno valor serdo autorizadas pelo responsavel
do servigo/setor de compras, que podera mediante concordancia da Direcéo, suprimir
os procedimentos burocraticos, bastando declarar sua autorizacdo diretamente na
respectiva nota fiscal ou documento equivalente.

§4° O responsavel pelo setor/servico de compras devera orientar os lideres e/ou
requisitantes dos demais setores/servi¢cos sobre o carater excepcional das compras e
despesas de pequeno valor, haja vista que o planejamento para aquisicao de bens de
consumo, servigos e outras despesas deva ser privilegiado com vistas aos principios
da eficiéncia, eficacia e economicidade.

Secéo VI
Do Fornecedor Exclusivo

Art. 14 A compra de bens e servigos e de obras ou servicos de engenharia
fornecidos com exclusividade por um Unico fornecedor seré autorizada pela Direcédo
da Entidade mediante justificativa do setor/servico de compras, devendo estar
embasado por parecer técnico, declaracdes de sindicatos, associacdes de classe,
entidades afins ou outros 6rgdos congéneres.

Paragrafo Unico - Obras de autores, como livros, CDs, fotos, telas e outros produtos
artisticos e culturais, ficam dispensadas do procedimento descrito no “caput’ deste
artigo.
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CAPITULO IV

DA DISPENSA E INEXIGIBILIDADE

Art. 15 A dispensa de selegéo de fornecedores com base nas modalidades
previstas neste Regulamento podera ocorrer nos seguintes casos:

l. Operacao envolvendo concessionaria de servigos publicos e o objeto do
contrato quando for pertinente ao da concesséo;

Il. Operacdo envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais,
entidades sem fins lucrativos na é&rea de pesquisa cientifica e tecnologica,
organizacdes sociais, universidades ou centros de pesquisa publicos nacionais;

Il. Aluguel ou aquisicdo de imével destinado a uso proprio;

V. Aquisicdo de materiais, equipamentos ou servicos diretamente do
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, desde que comprovado 0
beneficio financeiro em favor da Entidade;

V. Compras de bens e servi¢os e de obras ou servicos de engenharia que
envolva valores estimados iguais ou inferiores a R$ 1.000,00 (um mil reais), que
deverdo ser adquiridas através de nota fiscal, observado o disposto no Art. 14;

VI. Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de
situacdo que possa ocasionar prejuizos de forma geral em especial aos usuarios e/ou
beneficiarios da Entidade, bem como de suas unidades filiais, de seus programas,
projetos e servigos, ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos ou
equipamentos;

VII. Notoriedade ou grande experiéncia na prestacéo de servigo intelectual,
tais como projetos de arquitetura e engenharia, bem como consultorias, comprovada
por curriculo e declaracdo de 6rgédo publico ou privado, e ART recolhida no CREA
quando aplicavel;

VIILI. Quando nao acudirem interessados a selegéo de fornecedores;
IX. Quando, mediante justificativa, as propostas apresentadas consignarem
precos manifestamente superiores aos praticados no mercado nacional;
X. Padronizacdo de bens adquiridos ou em uso, ou servicos ou obras em
execucao, quando os precgos forem manifestamente vantajosos para a Entidade;
XI. Complementacéo ou atualizacdo de bens, servigos ou obras, quando a

natureza ou necessidade recomendar e os precos forem manifestamente vantajosos
para a Entidade;

XiIlI. Quando da inexisténcia de multiplos fornecedores para o bem ou
servico, em razao das especificacdes destes e especializacao do fornecedor.

CAPITULO V

DA HABILITAGAO E DO JULGAMENTO
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Art. 16 Os procedimentos desse capitulo se desenvolverdo em duas fases,
sendo:

l. Habilitacdo, indispensavel para a modalidade carta convite;
Il. Julgamento.

Paragrafo Unico - Aplicar-se-a o0 disposto neste capitulo obrigatoriamente a
modalidade de carta convite e no que couber a modalidade de compra direta,
mediante determinacdo da Direcdo da Entidade.

Secao |
Da Habilitacao

Art. 17 Para habilitacdo serd exigido dos interessados a seguinte
documentagéo:

l. Habilitacao juridica;

Il. Qualificacao técnica;
[l Qualificagdo econdmico-financeira;
\VA Regularidade fiscal.

Art. 18 A documentacdo relativa a habilitacdo juridica, conforme o caso,
consistira de:

l. Cédula de identidade;
Il. Comprovante de endereco (conta de agua, ou energia, ou telefone);
Il. Registro comercial, no caso de empresa individual;
(\VA Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acbes, também o
documento de eleicdo de seus administradores;

V. Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova de diretoria em exercicio;
VI. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade

estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para o
funcionamento, expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

Art. 19 A documentacdo relativa a qualificacéo técnica consistira de:

l. Registro ou inscricdo da pessoa fisica ou da pessoa juridica na entidade
de classe profissional competente, quando for o caso;
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Il. Comprovacdo de aptiddo técnica para o desempenho da atividade
pertinente e compativel com o objeto da contratacéo;

Il. Indicacdo das instalacbes, dos equipamentos e do pessoal qualificado
adequado e disponivel para a realiza¢do do objeto da contratacao;

V. Qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica que se
responsabilizard pelos trabalhos atinentes ao objeto da contratacéo;

V. Prova de atendimento a requisitos especificos previstos em lei, quando
for o caso;
Art. 20 A documentacao relativa a qualificacdo econdmico-financeira consistira

de:

l. Balanco patrimonial e demais demonstracfes contabeis do ultimo
exercicio social e Ultimo balancete mensal acumulado do exercicio vigente;

Il. Certiddo negativa de faléncia ou concordata (recuperacao judicial)
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execu¢do patrimonial,
expedida no domicilio da pessoa fisica.

Art. 21 A documentacdo relativa a regularidade fiscal, conforme o caso,
consistira de:

l. Prova de inscricdo ativa no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Il. Prova de inscricdo ativa no Cadastro de Contribuintes Estadual e
Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do interessado, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto do contrato;

[l Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do interessado, ou outra equivalente, na forma da lei;

V. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situagdo regular no
cumprimento das obrigac6es e dos encargos sociais instituidos por lei.

Art. 22 Os documentos referentes aos artigos 18, 19, 20 e 21 deste
Regulamento, ndo excluem outros que, a juizo da Entidade possam ser exigidos dos
interessados.

8§ 1° Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em
original acompanhados de coépias que poderdo ser validadas pela Entidade ou por
processo de cépia autenticada por cartério competente.

§ 2° O descumprimento mesmo que parcial da documentacgéo exigida nesta secao,
ensejara na desclassificacdo do interessado.
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Secao Il

Do Julgamento das Propostas

Art. 23 No julgamento das propostas, serdo considerados 0s seguintes critérios:

l. Adequacéo da proposta ao objeto da aquisi¢ao;

Il. Melhor Preco;

. Custos de transporte e de seguro até o local da entrega,;
V. Forma e condi¢cdes de pagamento;

V. Prazo de entrega, de fornecimento e/ou de concluséo;

VI. Custos operacionais, eficiéncia e compatibilidade;

VIl.  Qualidade e durabilidade;

VIIl.  Prazo de garantia;

IX.  Assisténcia técnica;

X. Pronta disponibilidade de pecas de reposi¢cao e/ou de servicos;
XI. Credibilidade mercadolégica do fornecedor interessado;

XIl.  Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

XIll.  Outros critérios previstos em documento elaborado pela Entidade.

8§ 1° Nao se admitird proposta que apresente preco global ou unitario simbdlico,
irrisério ou de valor zero.

§ 2° Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do ato
convocatorio e aquelas com pregcos excessivos ou inexequiveis, a luz do
comportamento de mercado.

8§ 3° Os critérios de avaliacdo e de classificacdo das propostas, serédo definidos pela
Entidade em observancia ao objeto de aquisi¢cdo e informados no edital vinculado ao
ato convocatério.

Art. 24 O julgador ou a comissdo julgadora, nomeados livremente pelo
Presidente da Entidade, devera documentar por escrito a escolha da proposta
vencedora em estrita observancia aos termos contidos no edital do ato convocatorio
e demais disposi¢des contidas neste Regulamento.

CAPITULO VI

DA CONTRATACAO DE OBRAS E/OU SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 25 As obras e/ou servicos de engenharia poderdo ser executados nos
seguintes regimes:
-—
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l. Empreitada global — quando se contrata a execugao da obra e
fornecimento de materiais por preco certo e global;

Il. Empreitada parcial — quando se contrata apenas mao-de-obra por prego
certo de unidades determinadas.

§1° Cabera a Diretoria determinar o regime de contratacdo que seja
financeiramente mais vantajoso para a Entidade.

§ 2° E permitida a participacio do autor do projeto, na sele¢do do empreiteiro ou na
execucao da obra, como consultor ou técnico, nas fungdes de fiscalizacdo supervisao
ou gerenciamento, exclusivamente a servigo da Entidade.

Art. 26 Para a realizacdo de obras e/ou servicos de engenharia, deverdo ser
elaborados previamente os projetos basico e executivo, bem como o cronograma
fisico-financeiro, sendo:

l. Projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes com
nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou o complexo de obras,
elaborado com base nas indicacbes dos estudos técnicos preliminares, que
assegurem a viabilidade técnica, e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e
definicdo dos métodos e do prazo de execucao;

Il. Projeto executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a
execucdo completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;

. Cronograma fisico-financeiro: documento contendo a previsao de prazo
de execucao de cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.

Art. 27 Na elaboracdo dos projetos basico e executivo deverdo ser
considerados os seguintes requisitos:

l. Seguranca;

Il. Funcionalidade e adequacao ao interesse da Entidade;

. Economia na execucéo, conservacao e operagao;

V. Facilidade na execucao, conservacao e operacdo, sem prejuizo da obra
ou do servigo;

V. Acessibilidade;

VI.  Adocéao das normas técnicas adequadas;
VII.  Avaliacéo de custo, definicdo de métodos e prazo de execucéo.
Art. 28 As obras e/ou servicos de engenharia serdao executados mediante prévia

celebragdo de contrato que regular-se-a por suas clausulas e pela legislacao aplicavel.
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Art. 29 A execucao da obra e/ou servico de engenharia devera ser fiscalizada
de modo sistematico e permanente pela Entidade, de maneira a fazer cumprir 0os
prazos, condicdes e especificacdes previstas no projeto de execuc¢do, bem como no
contrato celebrado com o fornecedor.

Art. 30 Caberé a fiscalizacéo da obra e/ou servico de engenharia:

l. Rejeitar os servicos ou materiais que nao correspondam as condicdes e
especificacdes pré-estabelecidas nos projetos, bem como no contrato;

Il. Verificar se o0s valores cobrados correspondem aos servicos
efetivamente executados;

II. Acompanhar o ritmo de execugcdo da obra, em observancia ao seu
cronograma,

V. Emitir parecer final ao término da obra.

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE SERVICOS

Art. 31 Para fins do presente Regulamento considera-se servico toda atividade
destinada a obter determinada utilidade de interesse das a¢Bes de saude ou
administrativas da Fundacao Espirita Allan Kardec, bem como de suas unidades filiais,
programas, projetos e servigos, por meio de processos de terceirizagdo, tais como:
conserto, instalagdo, montagem, operacdo, conservacao, reparacdo, adaptacao,
manutencdao, transporte, locagéo de bens e servicos, publicidade, seguro, consultoria
e/ou assessoria técnica especializada, servigcos de assessoria juridica, servicos de
auditoria, hospedagem, servigos técnico-profissionais, producéo artistica e cultural,
vigilancia, servigcos gréaficos, telecomunicacgdo, informatica, servicos de utilidade
publica, dentre outros.

Art. 32 Aplica-se a contratagcdo de servicos, no que couber, as regras
estabelecidas no presente Regulamento.

Art. 33 Servigcos de consultoria e/ou assessoria técnica especializada, servigcos
de assessoria juridica, servigos de auditoria e demais servi¢os técnicos profissionais
ficam dispensados das exigéncias estabelecidas neste Regulamento, sendo que a
Diretoria devera selecionar a melhor proposta, considerando a idoneidade, a
experiéncia e a especializacdo do contratado, de acordo com o servico demandado.

Paragrafo unico - Consideram-se servigos técnicos profissionais especializados:
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l. Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;
Il. Pareceres, pericias e avaliacbes em geral;
. Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiro-

contabeis;
V. Fiscalizac&o, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;
V. Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
VI. Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
VII.  Prestacdo de servigcos de assisténcia a saude em areas especificas;
VIIl. Informética, inclusive quando envolver aquisicdo e/ou locacao de

programas ou sistemas;
IX. Servigcos de museologia, como a prestacao de servi¢cos de profissionais
de restauro, conservacao e pesquisa documental;

X. Acdes, campanhas educativas e palestrantes;
XI. Entre outros assim caracterizados.
CAPITULO VIII

DOS CONTRATOS E DAS GARANTIAS
Secao |
Dos Contratos

Art. 34 Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerédo, com
clareza e precisdo, as condicfes para sua execucdo, expressas em clausulas que
definam os direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes.

Paragrafo Unico - Os contratos decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de
procedimento previstos neste Regulamento deverdo atender aos termos do ato que
0S autorizou e da correspondente proposta.

Art. 35 Aos contratos de que trata este Regulamento aplicam-se 0s principios
da teoria geral dos contratos e as disposi¢des legais de direito privado.

Art. 36 A inexecucao total ou parcial do contrato acarretara a sua resciséo,
respondendo a parte que a causou com as consequéncias contratuais e as previstas
em lei.

Art. 37 E dispensavel o termo de contrato e facultada a sua substituicdo
mediante troca de correspondéncias ou de e-mails, nos casos de compra com entrega
imediata e integral de bens ou de execucao de servicos.

KARDEC.ORG.BR
A L LAN CNPJ - 47.957.667.0001-40

KAR D EC RUA JOSE MARQUES GARCIA - 675

fundagio  CIDADE NOVA - FRANCA, SP 14.401-080
(16) 2103-3000




15

Art. 38 Os contratos decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de
procedimento ndo dispensam a observancia dos termos deste regulamento.

Art. 39 O contratado é responsavel por danos causados diretamente a Entidade
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢éo do contrato.

Art. 40 Para os fins deste Regulamento, considera-se como adimplemento da
obrigacao contratual, a entrega do bem, a prestacéo do servico, a realizagéo da obra,
assim como qualquer outro evento contratual cuja qualidade e validade sejam
atestadas pela Entidade.

Art. 41 A Entidade podera rejeitar, no todo ou em parte, fornecimento de bem,
de servico ou de obra que, a seu juizo, esteja em desacordo com o contrato.

Secao Il
Das Garantias

Art. 42 A Entidade é facultado exigir, conforme o caso, prestacdo de garantia
nas contratacées de compras de bens, de servigcos e de obras, mediante:

l. Fianca bancaria;
Il. Seguro-garantia;
. Garantia real.

Paragrafo anico - A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida
apos o cumprimento das obrigacdes contratuais ou de sua rescisdo, observado o
disposto nos artigos 36 e 39 do presente Regulamento.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 43 A Entidade ndo adquire bens, produtos e/ou servicos de empresa e néo
contra servigos de pessoas fisicas vinculados a dirigentes da Conveniada, de agentes
publicos de Poder, membros do Ministério Publico ou dirigentes de 6rgédo ou entidade
da Administragcdo Publica celebrante, bem como seus respectivos cénjuges,
companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por
afinidade.

Art. 44 A Entidade podera adotar outras normas de sele¢éo de fornecedores de
bens e servicos e de contratacéo de obras e servigos de engenharia, previstas em lei
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especifica em caso de termo de parceria celebrado com érgdo ou entidade publica,
guando esta o exigir de forma expressa e por escrito.

Art. 45 A alienacdo de bens iméveis dependera de prévia aprovacdo da
Assembleia Geral da Entidade e posterior autorizacdo do Ministério Publico Estadual,
por meio do Curador de Fundagoes.

Art. 46 N&o sera admitido o recebimento de vantagens de qualquer natureza,
por qualquer colaborador da Entidade, em qualquer das fases do processo de
aquisicao de bens e servigos e de contratacdo de obras e servicos de engenharia,
bem como no processo de alienacao de bens.

Art. 47 Fica assegurado a Entidade o direito de cancelar o processo de selecéo
de fornecedores de bens e servicos e de contratacdo de obras e servicos de
engenharia, sem prévia comunicacédo, antes da assinatura do contrato ou instrumento
equivalente.

Art. 48 As duavidas, bem como 0s casos omissos ndo tratados neste
Regulamento, serdo dirimidos pelo Diretor Presidente ou por funcionario por ele
designado.

Art. 49 Este regulamento entrara em vigor na data de sua assinatura e podera
sofrer alteracdo parcial ou total, desde que atestada a necessidade de atualizacdo
e/ou modernizagéo de seu texto, ou ainda, por decisdo administrativa da Presidéncia
e/ou da Diretoria Executiva da Fundacéo Espirita Allan Kardec.

Franca — SP, 02 de maio de 2018.

Mario Arias Martinez
Presidente-Voluntario
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